La standardizzazione degli atti passa attraverso la predisposizione di una modulistica predefinita per tutti i
procedimenti e di schemi di provvedimento elaborati con contenuti e modalita uniformi. E altresi importante
potersi avvalere di check list nelle quali siano riportati i passaggi e le verifiche previsti dalle singole procedure.
Rispetto a quanto sopra, ¢ compito di ciascun dirigente, in riferimento ai Settori allo stesso affidati, di
predisporre, aggiornare e rendere disponibile agli utenti, anche tramite la tempestiva pubblicazione in
Amministrazione Trasparente, nella parte dedicata alle tipologie di procedimento, tutta la modulistica
necessaria alla presentazione delle istanze.

Per quanto riguarda gli schemi di determinazioni o di provvedimenti e le check list, i dirigenti fanno riferimento
agli schemi via via elaborati con il supporto/supervisione dello Staff di Direzione nell'ambito dei controlli
interni e resi disponibili sulla Intranet.

In materia di Contratti Pubblici, il Settore della Stazione Appaltante — Centrale Unica di Committenza di Area
Vasta provvede alla definizione e messa a disposizione dei Settori di schemi uniformi di disciplinari di gara,
capitolati speciali di appalto e relativi contratti.

Ogni scostamento dagli schemi-tipo gia formalizzati deve essere congruamente motivato a cura del dirigente
che adotta I'atto.

Infine, per agevolare la stesura degli atti, lo Staff di Direzione curera la predisposizione di istruzioni operative
che possano richiamare i principi fondamentali della tecnica redazionale.



