
INFORMAZIONI PERSONALI 
Nome  GUARINONI MONICA – GRNMNC68S41C623V 

Telefono   + 39 347 8263261 

Pec   monicagu68@pec.it 

E-mail  monicagu68@gmail.com 

Nazionalità  ITALIANA 
Data/Luogo  di nascita  01/11/1968 – CHIAVENNA 

Qualifica attuale   ISTRUTTORE DIRETTIVO RESPONSABILE AREA TRIBUTI – SEGRETERIA/PROTOCOLLO-
SOCIO - CULTURALI - SPORT 

Amministrazione  COMUNE DI SAMOLACO (SO) 
 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 
• Date   DAL 01/01/2010 – ATTUALE 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI SAMOLACO 

• Categoria  D3 (progressione orizzontale) 
• Tipo di impiego  ISTRUTTORE DIRETTIVO  

• Principali mansioni e responsabilità  Decreto incarico di Responsabile del servizio tributi - segreteria/protocollo - socio - culturali -
sport 

   
• Date   DAL 01/07/2005 -  AL 31/12/2009 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI SAMOLACO 

• Categoria  D2 (progressione orizzontale) 
• Tipo di impiego  ISTRUTTORE DIRETTIVO 

• Principali mansioni e responsabilità  Decreto di incarico Responsabile del servizio tributi, altre entrate comunali, del servizio fiscale, 
concessioni cimiteriali, del servizio sociale e scolastico ( attuale servizio tributi- 
segreteria/protocollo - socio - culturali -sport) 

 
• Date   DAL 02/05/2002 AL 30/06/2005 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI SAMOLACO 

• Tipo di impiego  D1 (a seguito di concorso interno progressione verticale) 
• Principali mansioni e responsabilità  Decreto di incarico Responsabile del servizio tributi, altre entrate comunali, del servizio fiscale, 

concessioni cimiteriali, del servizio sociale e scolastico ( attuale servizio tributi- 
segreteria/protocollo - socio - culturali -sport) 

 
• Date   DAL 20/09/1999 AL 01/05/2002 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI SAMOLACO 

• Tipo di impiego  C1 
• Principali mansioni e responsabilità  ISTRUTTORE CONTABILE (area servizi finanziari, tributi e stipendi) 

 
• Date   DAL 01/01/1997 AL 17/09/1999 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 DITTA MONTEMURRO ALBERTO – MESE 

• Tipo di azienda   IMPRESA INDIVIDUALE 
• Tipo di impiego  RAGIONIERA 

• Principali mansioni e responsabilità  Ufficio amministrativo contabile 
 

• Date   DAL 01/12/1988 al 31/12/1996 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 SOCIETA’ GALLI ANTONIO E C. SNC - CHIAVENNA 

• Tipo di azienda   SOCIETA’ IN NOME COLLETTIVO 



• Tipo di impiego  RAGIONIERA 
• Principali mansioni e responsabilità  Ufficio amministrativo contabile 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 
 

• Date 

  
22/03/2016 
 ATTESTATO RILASCIATO DA ANACI -  LECCO  
AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO (L. 220/2012) 

 
 
08/04/2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 CONSEGUIMENTO LAUREA MAGISTRALE  IN GIURISPRUDENZA DELLA FACOLTA’ DI 
GIURISPRUDENZA C/O L’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI CAMERINO (MC)  
Votazione 101/110 tesi di laurea 
 “La tutela dei diritti fondamentali nell’Unione europea” - “La protection des droits 
fondamentaux dans l'union européenne” 

  DOTTORE  MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA 
 

• Date   14/07/2010 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 CONSEGUIMENTO LAUREA IN SCIENZE GIURIDICHE – FACOLTA’ GIURISPRUDENZA 

CONSEGUITA C/O L’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI CAMERINO – CAMERINO (MC)  
Votazione 101/110 tesi di laurea “ Il principio delle pari opportunità nell’Unione europea”- 

“Le principe de l'égalité entre les hommes et les femmes dans le droit européen” 
• Qualifica conseguita  DOTTORE IN SCIENZE GIURIDICHE 

                                                                                                                                        
• Date        ANNO 2013  

• Nome e tipo di istituto di istruzione        ATTESTATO RILASCIATO DA A.N.U.T.E.L. 
• Qualifica conseguita       MESSO NOTIFICATORE PER IL COMUNE DI SAMOLACO   

 
• Date   ANNO 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ATTESTATO RILASCIATO DALL’ISTITUTO LODO ARBITRALE – ENTE DI FORMAZIONE 
ACCREDITATO AL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA  

• Qualifica conseguita  MEDIATORE CIVILE PROFESSIONISTA 
 

• Date   ANNO 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 ATTESTATO RILASCIATO DALL’UNIVERSITA’ CATTOLICA DEL SACRO CUORE – 

PIACENZA  
• Qualifica conseguita  OPERATORE DELL’UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO (URP) 

 
• Date   ANNO 1987  

• Nome e tipo di istituto di istruzione    I.T.C. DI CHIAVENNA 
• Qualifica conseguita  DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE   

 
FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Date   ANNO 2009/2007/2005  
  MASTER BREVI  x  Corsi di perfezionamento in diritto e pratica tributaria per un totale di 35 ore 

ciascuno 
  C/o la sede ANUTEL di Monza -  

• Date   Dal 2003 
  Incontri  vari di studio e approfondimento  
  Sedi varie 



COMPETENZE PERSONALI 
 

Lingua madre 
 

Lingue straniere 
                                   FRANCESE 

  
ITALIANO 
 
 
IDONEITA’ OTTENUTA C/O L’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI CAMERINO (MC) 
SCUOLA SUPERIORE DI I° E II°  
ESPERIENZE ALL’ESTERO 

TEDESCO  SCUOLA SUPERIORE DI II° 
INGLESE  CORSO SERALE DI I E II LIVELLO 

SPAGNOLO 
 

Competenze comunicative 
 
 
 

Capacità organizzative e gestionali 
 
 
 
 
 

 CORSO SERALE DI I E II LIVELLO 
 

Competenze comuni    CAPACITÀ DI LAVORARE IN GRUPPO MATURATA  DURANTE GLI ANNI DI LAVORO IN CUI 
E’ NECESSARIA LA COLLABORAZIONE TRA DIVERSE FIGURE E RUOLI  E CON  
FLESSIBILITA’ ORARIA; SVILUPPATA DURANTE GLI ANNI DI LAVORO IN RUOLI DI 
RESPONSABILITA’ ,  GESTIONE  E RISOLUZIONE DI DIVERSI PROBLEMI. 

capacità di lavorar       CAPACITA’ DI LAVORARE IN SITUAZIONI DI STRESS, LEGATE SOPRATTUTTO ALLA 
CARENZA DI PERSONALE, AL DELICATO E COSTANTE RAPPORTO CON IL PUBBLICO,  
LE DIVERSE ISTITUZIONI ED ENTI E ALLE SCADENZE FISCALI ED AMMINISTRATIVE 
DELLE DIVERSE ATTIVITA’ LAVORATIVE.  

PR      
 

COMPETENZE DIGITALI  CONOSCENZA DEGLI APPLICATIVI MICROSOFT E DEL PACCHETTO OFFICE, IN MODO 
PARTICOLARE EXCEL E WORD 

     
PATENTE   Tipo B 

 
 
 
 
ULTERIORI INFORMAZIONI__________________________________________________________________
           Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum     
                                                                vitae in base all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del regolamento      
                                                                UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo  
                                                                al trattamento dei dati personali.     
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