CONTATTI

. Pad'erno Franciacorfa, BS
B .
El

PROFILO
PROFESSIONALE

Responsabile di settore esperto e
motivato con una preziosa esperienza di
settore e una passione per la gestione.
Risultati orientati alla collaborazione con
membri del team al fine di raggiungere gli
abiettivi. Esperienza nella impostazione
del settore e propensione alla gestione
efficace di tutte le operazioni. Esperienza
nella relazione e collaborazione con i
vertici apicali (Direzione, Presidenza), con
uffici amministrativi e delle risorse umane
e nella gestione del personale

CAPACITAE
COMPETENZE

= | eadership

= Problem Solving

= Comunicazione

= Time Management

= QOrientamento al servizio
= Capacita diascolto attivo

LINGUE

Italiano: Madrelingua

Inglese: B1

Intermedio

Matteo Carrera

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Dipendente del Comune di Paderno Franciacorta.
Dal 10/2022 ad oggi
Istruttore Area Servizi sociali, Istruzione, Segreteria

Responsabile Settore
Tempo Libero Coop. Soc. ONLUS - Brescia, BS 06/2016-09/2022
Ll Ricerca gare d’appalto, analisi dei documenti di gara, compilazione della busta

amministrativa, stesura progetto tecnico e dell'offerta economica, giustificazione
dell'offerta economica.

= Ricerca e gestione delle risorse umane impiegate negli appalti; organizzazione
turni e sostituzioni, rendicontazione ore e lavoro svolto

= Relazione con | committenti e | clienti nell'organizzazione del lavoro e nella
rendicontazione delle attivita svolte, stesura piani di fatturazione in collaborazione
con Ufficio amministrativo

= Stesura di budget previsionali annuali e pluriennali di settore.

= Esperienza nella relazione e collaborazione con i vertici apicali (Direzione,
Presidenza), con uffici amministrativi e delle risorse umane

Consigliere di Amministrazione Tempo Libero Coop. Soc. ONLUS - Brescia,
BS 06/2018 -09/2022 Membro del Consiglio di Amministrazione di Tempo Libero
Soc.

Docente ANICILAB Lombardia - Milano, M1 01/2018-12/2022
" Giornate formative rivolte a servizi civili e dote comune.

Docente IAL Lombardia - Brescia, BS 09/2008-12/2022
= Corsi su materie biblioteconomiche in percorsi formativi professionali post
diploma.

. Materie trattate: FRBR, REICAT, Nuovo soggettario.

Presidente Legale rappresentante Co.libri Soc. Coop. Soc. ONLUS - Brescia,
BS 06/2010 - 06/2013
. Presidente del Consiglio di Amministrazione e legale rappresentante.

Impiegato Co.libri Soc. Coop. ONLUS - Brescia, BS 04/2004 - 06/2016
] Impiegato con diversi ruoli nel corso degli anni: Bibliotecario (gestione di
biblioteche pubbliche, biblioteche scolastiche) Catalogatore (catalogazione di
materiale documentario e multimediale) Ufficio gare (partecipazione a gare
d'appalto, stesura documenti amministrativi, tecnici, economici).

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma professionale Bibliotecario: Culturale IAL
Lombardia - Brescia, 09/2004

Diploma classico: Lettere Classiche
Liceo Classico Arnaldo - Brescia, 07/2002
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